OGLOSZENIE O DRUGIM NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 9
z Oddzialami Mistrzostwa Sportowego w Mielcu
oglasza drugi nabor na wolne stanowisko urzednicze — specjalista ds. ptac

Na podstawie Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tj.Dz. U. 2019r., poz. 1282 zpdzn. zm. ), Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikbw samorzgdowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 936
z pézn. zm.).

1. Wymagania niezbedne od kandydata:

— Obywatelstwo polskie, z uwzglednieniem art. 11 ust. 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych,

— ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw
publicznych,

— niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie lub umysine przestepstwo
skarbowe,

— spetnia jeden z dwdch warunkéw:

1) ukonczyt jednolite studia magisterskie ekonomiczne, wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnig praktyke w ksiegowosci,

2) ukonczyt $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6 — letnig praktyke w ksiegowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

— praktyka zawodowa w jednostce oswiatowej,

— znajomos¢ obstugi programow komputerowych, w tym: ptacowych
i kadrowych, pakietu Microsoft Office i ZUS ,Ptatnik”, mile widziana znajomosé
i obstuga programu Vulcan,

— znajomosc¢ przepiséw tj. KN, oswiatowych i Kodeksu Pracy,

— umiejetnos¢ sprawnej organizaciji pracy,

— komunikatywnosc i otwarto$¢,

— dyskrecja w kontaktach zewnetrznych odnosnie realizacji zadan stuzbowych,

— obowigzkowos¢, rzetelnos¢, sumiennosc, odpowiedzialnosc.
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. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W lipcu 2020r wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Szkole
Podstawowej nr 9 z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego im. Wtadystawa
Jasinskiego “"Jedrusia® w Mielcu, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, byt nizszy
niz 6%.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

— sporzadzanie deklaracji podatkowych dla Urzedu Skarbowego,

— wystawianie  zaswiadczen 0 wysOKOSCi pobieranych  wynagrodzen
pracownikow,

— naliczanie wynagrodzen, zasitkow chorobowych, opiekunczych, sporzagdzenie
list ptac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

— sporzadzanie sprawozdan do SIO i GUS,

— wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniu dla pracownikow przechodzgcych
na emeryture lub rente (Rp 7),

— rozliczanie Funduszu Socjalnego Nauczycieli Emerytéow

— rozliczanie wpfat za obiady i dokonywanie przelewow drogg elektroniczng

Oferty os6b przystepujacych do konkursu powinny zawieraé:

— zyciorys zawodowy (CV) i list motywacyijny,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
kserokopie = dokumentéw  potwierdzajgcych  posiadanie = wymaganego
wyksztatcenia,
oswiadczenie o tym, ze stan zdrowia kandydata pozwala na wykonywanie
pracy na stanowisku ptac,

—os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie (po
rozstrzygnieciu konkursu potwierdzone przez Krajowy Rejestr Karny
,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie”),

— osSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

posiadaniu petni praw publicznych,

oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych

osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. (tekst jedn. Dz. U.z 2018r.

poz. 1000 z pdézn. zm.) wcelu przeprowadzenia konkursu na stanowisko
specjalisty ds. ptac.



6. Miejsce i termin ztozenia dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadaC¢ w nieprzekraczalnym
terminie 14 dni od dnia ogtoszenia naboru tj. do 30.09.2020 r. w godz. 8.00 do
15.00 w sekretariacie Szkoty Podstawowej nr 9 z Oddziatami Mistrzostwa
Sportowego, ul. Drzewieckiego 11 39-300 Mielec. Dokumenty nalezy skfadac
w zamknietej kopercie z podanym adresem do korespondencji, numerem telefonu
kontaktowego i dopiskiem ,Nabdr kandydatow na stanowisko urzednicze -
specjalista ds. ptac”. Aplikacje, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.
Po uptywie terminu do ztozenia dokumentéw informacja o wyniku naboru podana
bedzie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej SP9 (sp9.mielec.pl) oraz
na tablicy ogtoszen w Szkole Podstawowej nr 9 z Oddziatami Mistrzostwa
Sportowego w Mielcu.

Nabor przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 9 z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego w Mielcu.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 17 7875403 lub
17 7875401

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 9
w Mielcu
/-
Jacek Mleczko

Mielec 15.09.2020r.



